Univerza v Ljubljani
Fakulteta za matematiko in fiziko

Navodila za uporabo mreznih multifunkcijskih (MF) naprav
CANON IR Advanced DX C5850i

Splosno

Tiskanje, kopiranje in opti¢no branje dokumentov na multifunkcijskih (MF) napravah Canon IR
Advanced DX 5850i je moZno samo na racunalniSkem omrezju FMF preko sistema PaperCut. To
pomeni, da morate za omenjena opravila imeti kreiran svoj uporabniski racun (Username) in
veljavno geslo. Na Canon MF napravi se morate najprej prijaviti. To naredite s pomocjo svoje
kartice (RFID kartica) ali z ro¢nim vpisom uporabniskega imena in gesla na napravi.
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Slika 1: zaslon na napravi in kartica za prijavo

Prva prijava na napravi:

Pred prvo uporabo naprave, morate registrirati svojo kartico. Ko postavite kartico na mesto za
kartice, se vam na zaslonu prikaze slika za vnos svoje identitete. VpisSite svoje uporabnisko ime
in geslo.

PaperCutMF.

Kartica. Vasa kartica ni poznana v sistemu. Za povezovanje kartice 2
wnesite svoje uporabnisko ime in geslo, nato pa potegnite kartico.
pritisnite “Vpis".) ;

Slika 2: okno za vnos elektronske identitete za registracijo kartice
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POZOR: Vedno se morate po konéanem opravilu se odjaviti. Ce tega ne storite, se lahko zgodi,
da naslednji uporabnik natisne vase Se ne natisnjene dokumente. Po eni minuti neuporabe
naprava uporabnika samodejno odjavi. Pri tem se vam bo zmanjsalo Stevilo tock za tiskanje.

MF naprave Canon IR Advanced DX 5850i za Studente se nahajajo na naslednjih lokacijah:

Jadranska 19 (Fizika) Jadranska 21 (Matematika)
2. nadstropje: racunalniska ucilnica R4 Pritli¢je: knjiznica FMF

3. nadstropje: avla na levi strani hodnika

Tiskanje

Tiskate lahko iz Studentskih ra¢unalnikov v ra¢unalniskih ucilnicah in na hodnikih. Nanje se
prijavite s svojo Studentsko identiteto. Na racunalniku mora biti namesc¢en gonilnik za tiskanje
na Studentske naprave Canon IR Advanced DX 5850i

Postopek tiskanja:

1) V programu, iz katerega tiskate, izberete mozZnost "Natisni"/"Print" in nato izberete
tiskalnik Tiskaj (na Reddwarf). Ce je ta tiskalnik privzet, ga ni treba posebej izbirati.

2) Na MF napravah je privzeto/default nastavljeno ¢rno-belo tiskanje in obojestransko/2sided
printing. Ce Zelite to spremeniti (ali kak$no drugo lastnost tiskanja) naredite to v "Lastnosti
tiskalnika"/"Properties".

9 \\reddwarf\TISKAJbarvni Properties

Basic Settings | Page Setup | Finishing = Paper Source = Quality

Profile: + <Change> Default Settings v Add(1).

Output Method: EES -]

@J Page Size

v [m v
|:i1] Output Size:
L J lMatch Page Size v

Page Layout:

) i :

1-sided/2-sided/Booklet Printing

‘ @ 2sided Printing M
Binding Location
(] smeomrm

A4 [Scaling: Auto]

Staple/Colate/Group(H):
I ew Settings} | ‘ Q; Colate ¥
[ tonguage Setingst).. | ==
Color Mode:
Restore Defaults

I E Black and White v

Slika 3: lastnosti tiskanja
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3) S klikom na "Natisni"/"Print" boste datoteko poslali v tiskalnisko vrsto. Po predhodni prijavi
jo boste lahko natisnili na kateri koli Canon MF napravi na FMF iz tabele na str. 2.

Print

0 Copies: i1 :
Print
Printer
' > TISKAJbarvni on reddwarf
=
[ =S Ready

Printer Properties

Slika 4: gumb za zacetek tiskanja

Vsi nenatisnjeni dokumenti se po 10 urah samodejno izbriSejo iz sistema.

4) Ko ste poslali dokument na tiskalnik, greste do MF naprave in se najprej prijavite s svojo
kartico. Bralnik je desno od zaslona.

2 Ponastay.

Stop

Slika 5: bralnik kartic



Univerza v Ljubljani
Fakulteta za matematiko in fiziko

5) Ce imate v &akalni vrsti ve¢ tiskalniskih opravil, jih najhitreje natisnete tako, da izberete

moznost "Print all" na zaslonu desno zgoraj.

PaperCutMF tposet Mhael [0

2 print jobs pending release 2 pages total m

E ) —
===
[ psm—

Print Release Access Device 4/ Ponastav.

Stop

)

Slika 6: izbira za tiskanje

6) Ce Zelite natisniti samo dolocene datoteke in spremeniti nastavitve tiskanja, izberete
moznost "Print release" (Sprostitev tiskanja) na zaCetnem zaslonu in nato izberete datoteko
(eno alived), ki jo Zelite natisniti in kliknete gumb "Print". Prav tako lahko izbrisete datoteko
iz tiskalniSke vrste.

fa - ook e > T
PaperCutMF e
Select all jobs c
Microsoft Word - Tiskanje skeniranje in kopiranje na CANON mreZne naprave_V2.docx N
i 1
Pravilen postopek ustvarjanja novega uporabnika in predala - 0365(6).pdf >
o, Grapicle, A 4
o
FMF-Tiskanje-navodila-zaposleni 1.2.pdf N
' ' 7
PQRS.
*
©

/" 1 pint job canceled

Slika 7: izbira datotek, ki jih Zelite natisniti
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7) Tiskanje kolokvijev (Booklet)
Za tiskanje kolokvijev (npr.: stirje listi formata A4, postavljeni kot knjizica na A3 listu,
natisnjeno dvostransko) izberemo tiskalnik "TISKAJA3" med moZnostmi za tiskanje
izberemo nastavitve za knjizico — "Booklet". Po potrebi nastavimo $e pravilne moznosti za

knjizico (Booklet subset, Sheetts from/to in binding) ter s klikom na gumb "Print" posljemo datoteko
v tisk.

2rint X
Printer:| \\printsnATISKAJA3 v | Properties Advanced Help ®
Copies: |1 < [JPrint in grayscale (black and white)

[ Save ink/toner ®

Pages to Print Comments & Forms

@Al Document v
O Current page

OpPages  [1-14

» More Options

Summarize Comments

Page Sizing & Handling (1)
Size Poster Muttiple Booklet

16,53 x 11,69 Inches
Booklet subset: | Both sides v

Sheets from |1 to |4

Binding: v
Orientation:

@ Portrait

O Landscape

[J Auto-rotate pages within each sheet

Page 10f 8 (1)

Page Setup... Print Cancel

Slika 8: nastavitve za tiskanje knjizice (booklet)

8) Po koncanem tiskanju se morate odjaviti. To naredite tako, da na desni strani zgoraj na
zaslonu izberete tipko »Username/Odjava.

Kopiranje

Tudi za kopiranje se morate najprej prijaviti na Canon napravi. Nato sledi postopek
kopiranja:

1) Ce Zelite kopirati samo en list, ga pravilno postavite na steklo MF naprave. Ce imate ve¢
listov, jih polozite na zgornji podajalec papirjev. Iz listov odstranite vse sponke in druge
tujke. Listi morajo biti obrnjeni navzgor in rahlo potisnjeni do senzorja (glej nalepko na
napravi).
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a’ Kopiranje e O j Nasitve. ] I\._‘po;sie_k
: %  Odjava

& Pripravijen na k

Cmo-belo

Izhira barve

Konéna
obdelava

Opcije

Nadzor stanja = @ [ V uporabi je Daljinsko upravijanje...

Slika 9: postavitev lista za kopiranje

2) Po prijavi na MF napravo izberete moznost "Access device" (glej sliko 6). Prikaze se
vam zaslon z ve¢ moZnostmi. Za kopiranje izberete prvo moznost — "Kopiranje":

Slika 10: zacetni zaslon za izbiro opravila

3) Na zaslonu, ki se vam odpre, lahko spremenite nastavitve s klikom na okna Izbira barve,
Izbira papirja, 2-stransko, Gostota idr. Prav tako na StevilCnici izberete Stevilo kopij. Za
zacetek izberete ikono "ZACNI" na desni strani.

Skeniraj
in oddaj

Slika 11: izbira nastavitev za kopiranje
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4) Po kon&anem kopiranju se odjavite. Ce ste list papirja poloZili na steklo, ga ne pozabite
odstraniti. Sicer pa vas na to opozarja tudi obvestilo na dnu zaslona.

Opticno branje (skeniranje)

1) Po prijavi izberete na prikazanem zaslonu izbiro "Access device" — glej Slika 6. Nato
izberete na zaslonu moznost "Skeniraj in oddaj" — glej sliko 10. Ce Zelite opti¢no prebran
dokument poslati na svoj elektronski naslov, izberete na zaslonu moznost "Oddaj

meni".
Skeniraj . i lipovsek
in oddaj stavitve = prelfpo v N> Odjava

(&) izberite prejemnike. 24/05 2905% , @ Domoy

) : 'Prej§nje .“‘Naslav‘
- :‘ W . E nastav. »| Priljublj.
&2
/A

(Barva/Siva)

. eson Novi | : .
Imenik Hitro izh. prejemnik [ 300x300 dpi

I &rﬁ | a4

Mobilni Osebna mapa Oddaj meni

PDF (Kompakt)
+
portal

2-stranski

Sl /7 Ponastav.
Originali
razl. velik.

lzbira
prejemnikov

Stop

L ©

VloZite papir.

Slika 12 : moZnosti za opti¢no branje

2) Prikaze se zaslon, kjer lahko spremenite dolocene nastavitve opticnega branja. Ko ste
koncali, izberete ikono desno spodaj "Zacni".
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Slika 13: moZnosti opti€nega branja za posiljanje na svoj elektronski naslov

<V inoddaj = = ¥ Odjava

@ Pripravijen na oddajanje. 2 @ Domov

241052022846 I p e | Nastay, | 2

nastav. »| Priljublj.

[*~| = mihael.lipovsek@fmf.uni-lj.si

i Avto
‘ Ei/E (Barva/Siva)
300x300 dpi

Avto velikost

PDF (Kompakt)
L 4
-

d 2-stranski // Ponastav.
, original
L 1T ] | Podrob. 1zbris Cc ginali
SN

Zacni Stop

(V)

3) Ce imate ve¢ listov za opti¢no branje, je treba za vsak list na zaslonu izbrati gumb
"Zaéni". V primeru, da imate vec listov v podajalcu papirja, pa se bodo vsi opti¢no
prebrali brez vasega posega.

Po koncanem opticnem branju morate klikniti "Zaéni oddajo", da se bodo prebrani
dokumenti poslali na vas elektronski naslov.

<Skeniranje in oddaja>
Pritisnite [Zacni] za skeniranje naslednjega originala.

Avto Avto
FiI/E Sprem.

|
Siva skala - 100% A nastav. )

Strani Prejemniki

1T = 1 =

Zacni oddajo

Cakam na skeniranje...

Slika 14: zaslon za opti¢no branje in posiljanje dokumenta

4) Ce v zatetnem zaslonu za opti¢no branje (slika 12) izberete "Novi prejemnik", lahko
opti¢no prebran dokument posljete komur koli na njegov elektronski naslov. Na zaslonu
izberete moznost "E-posta”
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&% |-Faks
\‘y/ >
Fagd|
& %‘ Datoteka ‘
:?j Shrani v predal :
Zapri o,

Slika 15: izbira nacina posiljanja

5) Dokument lahko posljete na vec razlicnih naslovov hkrati. Vsak elektronski naslov
napisete posebej in ga potrdite z gumbom OK.

<Naslov E-poste (Maks. 128 znakov)>

41 Uporabite lahko tudi numericne tipke.

janez.novak@gmail.com|

Registrirani znaki il < P> | Vracalka Alfanum. znaki v

Z| x| c| v|b| n|[m I @ <«
V.IM.¢rke Vel. &rke | Ppresledek
X Preklic 0K %
B> Nadzorstana & %11 A4 VioZite papir.

Slika 16: vnhos elektronskih naslovov

6) Ko ste vnesli naslove, je nadaljnji postopek opti¢nega branja enak, kot pri postopku za
opticno branje dokumenta, ki ga posljete sebi. Na zaslonu lahko pred zacetkom S3e
spremenite nastavitve opti¢nega branja.
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24/05 2022 9:14
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300x300 dpi
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PDF (Kompakt)
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k> Nadzor stanja VloZite papir. G

Slika 17: izbira vec elektronskih naslovov

7) Po kon€anem opravilu se morate odjaviti.

Ce imate kakr3ne koli teZave z uporabo MF naprav, se obrnite na RC.
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