UL FMF OM

ADMINISTRATIVNI POSTOPKI
na programih 1. in 2. stopnje pri vpisu v novo Studijsko leto

ter pri uveljavljanju pravic Studentov
na OM UL FMF

KAZALO vsebine:

Obvestila na spletni strani Oddelka za matematiko

Administrativni postopki pri vpisu v novo Studijsko leto

Vpis v visji letnik

Ponovni vpis
Dodatno leto

Administrativni postopki pri uveljavljanju pravic studentov

Postopek oddaje prosenj ter vpogled v odloditev

PodaljSanje statusa Studenta zaradi upravicenih razlogov

Izjemni vpis v visji letnik

HitrejSe napredovanje

Ustrezna dokazila

Opravljanje obveznosti brez statusa Studenta — »pavziranje«

Administrativni postopki pri urejanju izpisa

Verzija 1.5, februar 2024



UL FMF OM

Obvestila na spletni strani Oddelka za matematiko

Vabimo vas, da redno spremljate obvestila na nasi spletni strani: UL FMEF — Studij matematike — Obvestila
za Studente matematike (prikazana so 3 najnoveisa) — Ve obvestil
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Administrativni postopki pri vpisu v novo studijsko leto

Vsako studijsko leto, v drugi polovici avgusta, na spletni strani Oddelka za matematiko (pod rubriko
Obvestila), objavimo Obvestilo o vpisnih postopkih in rokih za prihajajoce studijsko leto, kjer so
podrobno predstavljeni vsi postopki v zvezi z vpisom v vi§ji letnik, v zvezi s ponovnim vpisom ter vpisom
v dodatno leto.

V nadaljevanju je nekaj osnovnih in splosnih informacij v zvezi z zgoraj omenjenim postopki.

Vpis v vi§ji letnik
Vpis v vi§ji letnik je navadno mogo¢ od 1. 9. dalje, in sicer dan po tem, ko imate v VIS-u vpisane in
izpolnjene pogoje za napredovanje v vi§ji letnik.

Tocen termin vpisa v visji letnik se lahko od s$tudijskega leta do Studijskega leta malenkostno razlikuje.
Tocni termini oziroma roki so vsako leto objavljeni v Obvestilu o vpisnih postopkih in rokih.

Pogoji za napredovanje na posameznem Studijskem programu so objavljeni pod opisi posameznih
Studijskih programov.

Dan po tem (in ne prej kot 1. 9.), ko izpolnite pogoje za napredovanje, se v sistemu VIS samodejno odpre
vpisni list (v nadaljevanju VL) za prihajajoce $tudijsko leto (v nadaljevanju s. L). Izpolnite ga skladno z
aktualnimi navodili, ki so objavljena na spletni strani — Obvestilo o vpisaih postopkih in rokih.

Studentska pisarna VL zakljuéi v nekaj delovnih dneh; po elektronski posti prejmete racun za prispevke
za $tudij”. Po pottjenem vpisu (zakljuéen VL) je v sistemu VIS (zavihek Moji podatki) na voljo Potrdilo o
wpisu za prihajajoce §. 1.. Studentsko izkaznico pustite na recepciji, kjer bo opremljena z novo nalepko.

Ponovni vpis

Ponavljanje (ponovni vpis) je mozno le enkrat v Casu Studija na posamezni stopnji. Za ponavljanje
se steje tudi sprememba Studijskega programa zaradi neizpolnitve obveznosti v prejsnjem Studijskem
programu. Student, ki ponavlja letnik ali spremeni $tudijski program, se po konéanem zadnjem semestru
Studija ne more vpisati v dodatno leto™ (absolventski staz).

Pogoji za ponavljanje na posameznem Studijskem programu so objavljeni pod opisi posameznih
Studijskih programov.

* Skladno z drugim odstavkom 21. ¢lena Pravilnika o prispevkih in vrednotenju stroskov na Univerzi v Ljubljani se prispevka iz
Cetrte in pete alineje prvega odstavka 21. ¢lena poravnata ob vpisu v posamezni letnik.

“* Izjema so $tudenti enovitega magistrskega $tudijskega programa Pedago$ka matematika, ki lahko koristijo dodatno leto,
tudi v primeru, ¢e so predhodno ponavljali letnik ali izkoristili pravico do spremembe $tudijskega programa.
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Student, ki se Zeli ponovno vpisati v isti letnik, mora studentski pisarni po elektronski posti na naslov
matematika@fmf.uni-lj.si (zadeva: PONOVNI VPIS - Ime Priimek, studijski program) sporociti svojo
namero. To lahko stori takoj, ko izpolni pogoje za ponovni vpis, vendar najkasneje do roka, ki je naveden
v Obvestilu o vpisnih postopkih in rokih, sicer ne bo imel odprtega VL v sistemu VIS.

Ko je VL za ponovni vpis v isti letnik odprt, se ga izpolni skladno z aktualnimi navodili, ki so objavljena
na spletni strani — Obvestilo o vpisnih postopkih in rokih.

Studentska pisarna VL zakljuci v nekaj delovnih dneh; po elektronski posti prejmete racun za prispevke
za $tudij’. Po pottjenem vpisu (zakljuéen VL) je v sistemu VIS (zavihek Moji podatki) na voljo Potrdilo o
wpisu za prihajajoce §. 1.. Studentsko izkaznico pustite na recepciji, kjer bo opremljena z novo nalepko.

Dodatno leto

Student, ki v ¢asu $tudija ni spremenil $tudijskega programa zaradi neizpolnitve obveznosti na prejénjem
studijskem programu, oziroma student, ki ni ponavljal letnika, se lahko po koncanem zadnjem semestru
vpise v dodatno leto.

Studentu, ki je do dodatnega leta upravicen, se v sistemu VIS po 1. 9. samodejno odpre VL za novo §. L.,
Ce ga zeli koristiti, mora v sistemu VIS izpolniti VL, in sicer v roku, ki je naveden v aktualnem Obvestilu

o vpisnih postopkih in rokih.

Studentska pisarna VL zakljuéi v nekaj delovnih dneh; po elektronski posti prejmete racun za prispevke
za $tudij”. Po pottjenem vpisu (zakljuéen VL) je v sistemu VIS (zavihek Moji podatki) na voljo Potrdilo o
wpisu za prihajajoce §. 1. Studentsko izkaznico pustite na recepciji, kjer bo opremljena z novo nalepko.

* Skladno z drugim odstavkom 21. ¢lena Pravilnika o prispevkih in vrednotenju stroskov na Univerzi v Ljubljani se prispevka iz
Cetrte in pete alineje prvega odstavka 21. ¢lena poravnata ob vpisu v posamezni letnik.
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Administrativni postopki pri uveljavljanju pravic Studentov

Vsako studijsko leto, v drugi polovici avgusta, na spletni strani Oddelka za matematiko (pod rubriko
Obvestila), objavimo Obvestilo o vpisnih postopkih in rokih za prihajajoce Studijsko leto, kjer so
podrobno predstavljeni vsi postopki v zvezi z oddajo Studentskih prosenj pri uveljavljanju pravic
studentov.

V nadaljevanju je nekaj bistvenih informacij.

Postopek oddaje proSenj ter vpogled v odlocitev

Student prosnjo izpolni v sistemu VIS (izbira »Razno - Prosujeq). Proénji morajo biti prilozena ustrezna
dokazila (glej Ustrezna dokazila).

Dosledno upostevajte rok za oddajo prosenj, naveden v aktualnem Obvestilo o vpisnih postopkih
In rokih, saj zaradi upostevanja dolocil Pravilnika o razpisu za vpis in izvedbi vpisa v visokem Solstvu
(roki za izvedbo vpisa) in Zakona o splosnem upravnem postopku (vrocanje sklepov) Komisija za
studijske zadeve UL FMF naknadno oddanih prosenj ne obravnava.

Vpogled v odloditve oziroma sklepe o razresitvah prosenj je predvidoma mozen naslednji delovni dan
po seji Komisije za studijske zadeve UL FMF (sistem VIS, izbira »Razno - Prosnge, status prosnje - zakljuienc).

Vpis Studentov z ugodeno prosnjo poteka preko sistema VIS v rokih, ki so navedeni v Obvestilo o
vpisnih postopkih in rokih. Student izpolni in shrani VI za novo §. 1. skladno z navodili, ki so objavljena

v omenjenem obvestilu.

Studentska pisarna VL zaklju¢i v nekaj delovnih dneh (najkasneje do 30. 9.); po elektronski posti prejmete
racun za prispevke za $tudij’. Po potrjenem vpisu (zakljucen VL) je v sistemu VIS (zavihek Moji podatki)
na voljo Potrdilo o vpisn za prihajajoce §. .. Studentsko izkaznico pustite na recepciji, kjer bo opremljena z
novo nalepko.

PodaljSanje statusa Studenta zaradi upravicenih razlogov

Studentu se lahko odobri podalj$anje statusa $tudenta tudi, ¢e ni opravil vseh obveznosti, dolo¢enih
s Studijskim programom za vpis v visji letnik oziroma ponavljanje letnika, kadar ima za to upraviCene
razloge.

Prosnjo za podaljsanje statusa zaradi upravic¢enih razlogov lahko odda student, ki ima v ¢asu oddaje
prosnje aktiven status Studenta (ni pavzer).

* Skladno z drugim odstavkom 21. ¢lena Pravilnika o prispevkih in vrednotenju stroskov na Univerzi v Ljubljani se prispevka iz
Cetrte in pete alineje prvega odstavka 21. ¢lena poravnata ob vpisu v posamezni letnik.
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Dolocila Statuta UL: »1” primerih, ko gakon tako doloa, se labko Studentu, ki ni opravil obvegnosti a vpis v visii letnik, i3 upravicenih
raglogov status Studenta tudi podaljfa ga eno Studijsko leto, Ce so izpolnjeni pogoji, ki jib dolocata zakon in ta statut. Pravica se 3alne uveljavijati

v naslednjem Studijskem letu po upravicenem raglogn.

O podaljsanju statusa i upravicenibh raglogov, kot so npr.: dalj$a bolezen, izjemne druZinske in socialne okolis¢ine, starSevstvo
in status Studenta s posebnimi potrebami, odlola komisija za studijske zadeve Hanice ali drug organ, dolocen s pravili danice.

Kot upravicen raglog za podaljanje statusa studenta, se za tuje Studente prvega letnika $tudijja, ki jim slovensiina ne predstavlja maternega

Jezika, labko uposteva u€enje slovenscine v okviru modula Leto plus.

Studentke matere, & v casu Studija rodjjo, in Students, ki v éasu Studija postanejo oletje, imajo pravico do podaljsanja Studentskega statusa

ga eno leto 2a vsakega rojenega otroka.«

Iz naslova upravicenih razlogov se lahko status Studenta studentu podaljsa le enkrat in najvec za eno
Studijsko leto.

Izjemni vpis v visji letnik
Studentu se lahko odobri izjemni vpis v visji letnik tudi, ¢e ni opravil vseh obveznosti, dolocenih s

studijskim programom za vpis v vi§ji letnik, kadar ima za to upravi¢ene razloge.

Prosnjo za izjemni vpis v visji letnik zaradi upravicenih razlogov lahko odda student, ki ima v ¢asu oddaje
prosnje aktiven status Studenta (ni pavzer).

Dolocila Statuta UL: wIgjemoma labko student zaprosi za vpis v visji letnik, Ce ima opravijene obvezne vsebine v skladn s Studijskin programom
in minimalni obseg kreditnib tock tekocega letnika ter ima igkagane upravicene ragloge. Minimalni obseg kreditnib toik ne sme biti manjsi od
40 kreditih tock.

Upraviceni razlogi so npr.: star§evstvo, daljSa bolezen Studenta, izjemne druZinske in socialne okolis¢ine, priznan status
osebe s posebnimi potrebami, aktivno sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in Sportnih prireditvah ter
aktivno sodelovanje v organih univerze.

Student mora izkazati povezavo, da je ta razlog iz prejsujega odstavka neposredno vplival na izpolnjevanje Studijskih obveznosts, o cemer presoja

komisija a Studijske zadeve anice ali drug organ, doloien s pravili lanice.«

HitrejSe napredovanje

Studentu se lahko odobri hitreje napredovanje.

Prosnjo za izjemni vpis v visji letnik zaradi upravicenih razlogov lahko odda student, ki ima v ¢asu oddaje
prosnje aktiven status Studenta (ni pavzer).

Dolo¢ila Statuta UL: »Studentu, ki pri tudiju izkazuje izjemne studijske reznltate, se labko na podiagi njegove prosuje omagods hitrejse
napredovange, ¢e je to glede na Studijski proces mogoce.«
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Ustrezna dokazila

Ustrezna dokazila, ki jth mora $tudent predloziti v primeru, da prosi za podaljsanje statusa Studenta iz
upravicenih razlogov oziroma za izjemni vpis v vi§ji letnik.

= Stardevstvo: Otrokov izpisek iz rojstne maticne knjige.

= Daljsa bolezen $tudenta: Ustrezno zdravnisko potrdilo (npr.: dokazila o zdravljenju v bolnisnici,
mnenje specialista, mnenje osebnega zdravnika), iz katerega mora biti natanc¢no razvidno, da je
studentova nezmoznost za Studij trajala najmanj dva neprekinjena meseca v zadnjem letu v ¢asu
predavanj ali vsaj en mesec v izpitnem obdobju oziroma da ima Student stalne hude zdravstvene

tezave, ki bistveno vplivajo na studentovo sposobnost za studij.”

* Izjemne druzinske in socialne okolisc¢ine: Pisno potrdilo, ki ga izda pooblasc¢eni zavod (socialni,
zdravstveni, pokojninski, za zaposlovanje ipd.) in dokazuje, da so ti razlogi bistveno vplivali na
uspesnost studenta v ¢asu $tudija.

= Aktivho sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in $portnih prireditvah: Pisno potrdilo
organizatorja prireditve ali organizacije, ki je poslala studenta na to prireditev, iz katerega je tocno

razvidna vrsta, ¢as in trajanje prireditve, za Sportnike tudi potrdilo Olimpijskega komiteja Slovenije
o kategorizaciji.

= Aktivno sodelovanje v _organih univerze: Pisno potrdilo ustreznega organa univerze z navedbo
funkcije in dela, ki ga Student opravlja.

* Studentom, ki imajo priznan status Studenta s posebnimi potrebami, ni potrebno priloziti dokazil, ki so bila potrebna za pridobitev
statusa.
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Opravljanje obveznosti brez statusa Studenta — »pavziranje«

Student, ki ne napreduje, ki ne ponavlja letnika ali ki nima podalj$anega statusa zaradi upravicenih

razlogov, je »pavzger«.

V Casu »pavziranja« tak student nima aktivnega statusa Studenta, iz katerega izhajajo pravice, kot so:

zdravstveno zavarovanje, Studentska prehrana, subvencioniran prevoz, bivanje v studentskih domovih,
stipendija ter ostali socialni transferji (otroski dodatek, pokojnine, prezivnine, ...).

Kljub temu pa na OM UL FMF lahko opravlja manjkajoCe Studijske obveznosti, ki so skladno s
Cenikom UL, placljive (placa se vsak pristop k izpitu).

Ko/¢e student izpolni pogoje za napredovanje v visji letnik ali pogoje za ponavljanje letnika (ponovni
vpis), ponovno pridobi tudi status aktivnega Studenta ter vse zgoraj omenjene pravice, ki izhajajo iz tega
statusa.

Student se lahko vpise v visji letnik ali izkoristi moznost ponovnega vpisa z zacetkom novega studijskega
leta in ne z dnem, ko izpolni pogoje za napredovanje oziroma ponavljanje.
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Administrativni postopki pri urejanju izpisa

V primeru, da Student Studija na UL FMF ne Zzeli ve¢ nadaljevati, se lahko izpise.

Izpis se lahko uredi osebno v Studentski pisarni Oddelka za matematiko v ¢asu uradnih ur (vsak delovni
dan med 10. in 12. uro). Pri tem je treba predloziti:

e obrazec Prosnja za izpis in

e Studentsko izkaznico”,
e pred tem pa se oglasite se v knjiznici FMF ter preverite, ali imate poravnane vse knjiznicne in
financne obveznosti do matemati¢ne in fizikalne knjiZnice (knjiznica o tem obvesti

studentsko pisarno).

Pred izpisom Student poskrbi tudi, da ima zaklju¢ene vse morebitne odprte prijavnice na izpitne roke ter
poravnane vse financéne obveznosti na UL FMF (vpisni stroski, morebitna Solnina, stroski opravljanja
izpitov oseb brez statusa ...).

Z dnem izpisa (in ne s koncem Studijskega leta) Student izgubi status Studenta ter vse pravice in
ugodnosti povezane z njim (zdravstveno zavarovanje, subvencionirano bivanje v studentskih domovih,
boni, subvencioniran javni prevoz ...)."

Po trenutno veljavni zakonodaji se student lahko ponovno vpise v Studijski program, iz katerega se je
1zpisal, za tak Studij pa se zaracuna Solnina.

" Ce $tudent $tudentske izkaznice ni prevzel, jo pred izpisom prevzame na recepciji fakultete (Jadranska 21). Ce jo je izgubil, mora
Prosnji za izpis predloziti lastnoroc¢no podpisano izjavo o izgubi (predpisanega obrazca ni; Student izjavo napise sam).

" Skladno s 5. odstavkom 70. &lena ZViS so izjema $tudenti, ki se izpisujejo zaradi prepisa na drug studijski program. Ti obdrzijo
status do konca $tudijskega leta. Pred izpisom se posvetujte s strokovnimi delavkami Studentske pisarne glede aktualne interpretacije
oziroma navodil MVZI glede navedene izjeme.
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