Na podlagi drugega odstavka 27. ¢lena Pravil Fakultete za matematiko in fiziko (z dne
20. 12. 2017 s spremembami, dopolnitvami in popravki), Pravil sistema tutorstva
Univerze v Ljubljani z dne 10. 5. 2025 ter Pravilnika o postopku in merilih za
priznavanje neformalno pridobljenega znanja in spretnosti z dne 29. 5. 2007 je Senat
UL FMF na 1. redni seji, dne 15. 10. 2025 sprejel

Pravilnik o tutorskem sistemu na
Fakulteti za matematiko in fiziko Univerze v Ljubljani

1. élen
Uvodne ugotovitve

Namen Studentskega tutorstva je pomoc¢ Studentom pri iskanju prakti¢nih informacij,
povezanih s Studijem, strokovna pomoc pri predmetih in psihosocialna podpora.

Na Fakulteti za matematiko in fiziko Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju UL FMF) se
Studentsko tutorstvo izvaja na obeh oddelkih.

Na Oddelku za fiziko (v nadaljevanju OF) se izvaja predmetno tutorstvo. Navadno se
izvaja v skupinah. Po potrebi se na oddelku izvaja tudi individualno tutorstvo za
Erasmus Studente na izmenjavi.

Na Oddelku za matematiko (v nadaljevanju OM) se izvaja t. i. prostovoljno Studentsko
tutorstvo, ki zdruzuje elemente predmetnega, uvajalnega in nadaljevalnega
Studentskega tutorstva. Navadno se izvaja individualno oziroma v manjsih skupinah.

2. ¢len
Namen pravilnika

UL FMF na podlagi Pravil sistema tutorstva Univerze v Ljubljani z dne 10. 5. 2015 ter
na podlagi Pravilnika o postopku in merilih za priznavanje neformalno pridobljenega
znanja in spretnosti z dne 29. 5. 2007 ta pravilnik uvaja z namenom vzpostavitve
transparentnega sistema:

- izbire tutorjev,

- izvajanja tutorstva,

- evalvacije tutorskega dela ter

- kreditnega ovrednotenja oziroma nagrajevanja tutorskega dela.

3. €len
Opredelitev pojmov

V Pravilniku uporabljeni izrazi, ki se nana$ajo na osebe in so zapisani v moski slovnicni
obliki, so uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol.



Tutor Student je tisti, ki vodi tutorsko sreanje, nudi dodatne informacije in pomaga pri
pridobivanju informacij in znanj, motivira, usmerja ter s svojim zgledom pripomore k
osebnemu in akademskemu razvoju Studenta.

Tutorand je Student, ki je v tutorskem sistemu prejemnik pomoci in svetovanja s strani
tutorja Studenta.

Koordinator tutorjev na posameznem oddelku UL FMF spremlja in usklajuje Studentsko
tutorstvo. Koordinator tutorjev je lahko vsak redno zaposleni pedago$ki delavec, ki ga
na predlog Znanstveno-pedagosSkega sveta oddelka imenuje Senat UL FMF za
obdobje dveh let.

Naloge in zadolzitve koordinatorja za tutorstvo na OM opravlja namestnik predstojnika
OM za Studijske zadeve.

Koordinator tutorjev na posameznem oddelku vodi, spremlja in usklajuje sistem
tutorstva z opravljanjem naslednjih nalog:
- sodeluje pri izboru tutorjev Studentov,
- spodbuja, nudi oporo in spremlja delo tutorjev Studentov ter zagotavlja
evalvacijo dela tutorjev Studentov,
- zbira tutorska porocila ter pripravi skupno konéno porocilo.

Koordinator prostovoljnega Studentskega tutorstva na OM je Student, ki usklajuje delo
prostovoljnih tutorjev in skrbi za komunikacijo z vodstvom OM. Koordinatorja na
predlog Studentov prostovoljnih tutorjev imenuje OM za obdobje enega leta.

Predmetno Studentsko tutorstvo je dodatna pomo€ Studentom pri razumevanju in
usvajanju Studijske snovi pri posameznem predmetu Studijskega programa.
Organizirano je pri predmetih z zahtevnejSo Studijsko snovjo. Izvaja se lahko v obliki
neposrednega skupinskega dela s Studenti (praviloma vsaj eno uro na teden) ali v
obliki popravljanja neobveznih domacih nalog ali kvizov (popravljalec pod vodstvom
asistenta pripravi podrobno resitev s komentarji in toCkovnikom, na izdelku jasno
oznacCi pomanijkljivosti resSitve in Studentom nudi moznost vsebinske diskusije njihovih
ocenjenih nalog). Predmetno tutorstvo vklju€uje tudi demonstratorstvo — pomo¢€ pri
izvedbi posameznih sestavin predmeta (npr. laboratorijskih vaj) v skladu z navodili in
pod nadzorom izvajalca uéne enote (npr. asistenta).

Uvajalno Studentsko tutorstvo je pomoc¢ Studentom novincem pri prilagajanju na novo
Zivljenjsko in izobrazevalno okolje. V sklopu tega tutor nudi Studentom dodatne
informacije o organizaciji Studija in sploSne informacije o pravicah in bonitetah
Studentov.

Nadaljevalno Studentsko tutorstvo je pomoc Studentom vi§jih letnikov pri izbiri
predmetov, zakljuénega dela, pri izbiri prakse in pri karierni orientaciji.

Tutorstvo za tuje Studente in Studente na Erasmus izmenjavi je namenjeno pomoci
tujim Studentom, ki so prvi€ redno vpisani na dolo€en Studijski program na UL FMF in
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Erasmus Studentom, ki so udelezenci Studijske izmenjave na UL FMF, pri privajanju
na novo (Studijsko) okolje ob prihodu v Slovenijo ter premagovanju kulturnega Soka.

Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami je namenjeno Studentom, ki imajo status
Studenta s posebnimi potrebami skladno s prvim odstavkom 115. ¢lena ZViS-1, pri
svetovanju, prilagajanju ter vklju¢evanju v Studijsko Zivljenje in delo ter pomoc¢ pri tistih
Studijskih dejavnostih, ki jih sami ne morejo opraviti, in sicer v okviru tistih zmoznosti
in pravne dopustnosti s strani UL FMF, ki Studentu s posebnimi potrebami omogocajo
prilagajanje in vkljuCevanje v Studijsko delo in Studijske dejavnosti.

4. ¢len
Izbor in naloge tutorjev

Student tutor je lahko vsak $tudent UL FMF, ki ima status $tudenta, ni $tudent prvega
letnika 1. stopnje Studija in je izbran po postopku, doloCenem na posameznem
oddelku.

Studente prostovoljne tutorje na OM izbere koordinator prostovoljnih tutorjev OM.

Predmetni tutorji na OF so izbrani na osnovi poziva izvajalcev predmeta, ki doloc€ijo
kriterije za izbor tutorjev. Vstopni pogoj je, da je potencialni tutor pri tem (ali sorodnem)
predmetu dosegel oceno vsaj 8. Dodatne pogoje za tutorje potrdi koordinator tutorjev
na posameznem oddelku. Izbor predmetnih tutorjev praviloma opravijo izvajalci
predmeta in z njim seznanijo koordinatorja tutorjev na oddelku.

Tutorje se k sodelovanju lahko povabi s sploSnim pozivom ali pa z individualnim
povabilom.

Odgovorna oseba za tutorstvo na posameznem oddelku v dogovoru z izvajalci
predmetov in na Oddelku za matematiko s koordinatorjem prostovoljnega tutorstva
oblikuje seznam predmetov, pri katerih se bo v posameznem Studijskem letu izvajalo
predmetno tutorstvo.

Seznam se objavi na relevantno mesto v spletni ucilnici ter na spletni strani fakultete.

Dolznost tutorja je, da svoje delo opravlja skrbno in odgovorno, spostuje postavljene
roke in dogovorjene tutorske termine ter ima korekten odnos do tutorandov.

Tutorjem se priporoCa, da se v €asu tutorstva udeleZijo vsaj enega izobraZevanja ali
usposabljanja na temo tutorskega dela oziroma sorodnih vsebin, ki jih organizira UL
(komunikacija, stres, motivacija, neuspeh, tesnoba ...).

(Splosne) naloge vsakega tutorja Studenta vkljucCujejo:
- udelezbo na sestankih tutorjev in ostalih tutorskih dogodkih in
- vodenje evidence opravljenega dela ter priprava kon¢nega porocila o
opravljenem tutorskem delu.

Poleg splosnih, so naloge uvajalnega tutorja Se:



informiranje tutorandov o sistemu dela na fakulteti,

posredovanje splosnih informacij o Studentskem zivljenju v Ljubljani,
svetovanje tutorandom o postopkih razreSevanja Studijskih in drugih situacij,
povezanih s Studijem,

seznanjanje tutorandov z njihovimi pravicami in dolZznostmi ter

seznanjanje tutorandov s postopki in pravili delovanja fakultete, Studentskega
sveta in ostalih oblik Studentske organiziranosti ter Zivljenja.

Poleg splosnih, so naloge nadaljevalnega tutorja 3e:

svetovanje tutorandom o razreSitvi Studijskih (npr. oblikovanje izbirnega dela
predmetnika, mednarodna mobilnost, izbira zakljucnega dela, prakticno
usposabljanje, karierna orientacija ...) in drugih situacij, povezanih s Studijem
ter

seznanjanje tutoranda z viri informacij in spodbujanje k samostojnemu iskanju
nadaljnjih informacij.

Poleg splosnih, so naloge predmetnega tutorja Se:

nudenje pomoci pri usvajanju zahtevnejsih vsebin tutoriranega predmeta,
razlaga ustreznih metod in strategij uenja pri tutoriranem predmetu,

priprava materialov za tutorande po navodilih izvajalcev tutoriranega predmeta,
seznanjanje tutoranda z vsemi potrebnimi viri informacij in literaturo za
tutorirani predmet ter

sodelovanje z izvajalci predmeta pri pripravi programa tutorskega dela.

Poleg splosnih, so naloge tutorja za tuje in Studente na Erasmus izmenjavi Se:

vzpostavitev stika s tujim Studentom po elektronski posti, praviloma Se preden
ta pride v Slovenijo,

pomoc¢ tujemu Studentu pri urejanju administrativnin zadev (npr. pridobitev
Studentske izkaznice, nakup vozovnice LPP in studentskih bonov, prijava
njegovega zacCasnega bivaliS¢a na upravni enoti, pridobitev davéne Stevilke,
osebnega ban¢nega racuna za Studente ipd.),

pomoc pri seznanitvi s postopki na fakulteti in pri drugih vprasanjih, povezanih
s Studijem,

Studenta seznani z obStudijskim dogajanjem v Ljubljani ter ga v okviru svojih
zmoznosti obvesc¢a o aktivnostih in dogodkih, ki jih za tuje Studente organizirajo
Clanice UL in druge organizacije.

Naloge koordinatorja prostovoljnega Studentskega tutorstva na Oddelku za
matematiko so zlasti:

organiziranje obvesc¢anja Studentov o prostovoljnem tutorstvu,

usmerjanje dela prostovoljnih tutorjev,

skrb za azurnost podatkov na spletni ucilnici za tutorstvo,

sodelovanje pri izvedbi uvodnega sreCanja za tutorje Studente (na zacCetku
Studijskega leta) ter

dvakrat letno organiziranje sestanka, na katerem tutorji poro€ajo vodstvu
oddelka o najpogostejSih vprasanjih in tezavah, ki so jih tutorandi izpostavili v
okviru tutorskih ur.



Tutorstvo se izvaja v slovenskem jeziku. Izjema je tutorstvo za tuje in Studente na
Erasmus izmenjavi, ki se praviloma izvaja v angleSkem jeziku.

5. €len
PriGakovanja

Tutorand lahko od tutorja pri€akuje, da je ta spostljiv, iskren in korekten ter si prizadeva
za dober in profesionalen odnos; da informacije, ki mu jih Student zaupa, obravnava
skrbno; da Studenta seznani, kdaj in na kak$en nacin bo dosegljiv (elektronski naslov,
razpored tutorskih ur); da je na razpolago v dogovorjenih terminih, da na elektronska
sporocCila odgovarja azurno ter da na sreCanja prihaja pravoCasno in pripravljen; da
Studentu pomaga, svetuje, ga podpira in usmerja ter ne opravlja obveznosti namesto
njega’ ter da tutorandu ne vsiljuje svojih prepri¢anj.

Na drugi strani tutor od tutoranda lahko pri¢akuje, da bo na tutorske ure prihajal
pripravljen, z dobro premisljenimi vprasanji; da si bo prizadeval za dober odnos, ki bo
temeljil na spostljivosti in iskrenosti; da se bo dogovorjenih sre€anj udelezeval in se, v
primeru odsotnosti, predhodno opraviCil; da bo po potrebi posredoval kontaktne
podatke (elektronski naslov), na katerih je dosegljiv.

6. ¢len
Odgovornost tutorjev Studentov

Ne glede na sodelovanje s Studentom tutorjem, je tutorand sam odgovoren za svoje
Studijske dosezZke.

7. €len
Nagrajevanje tutorskega dela

Studentom, ki so vsaj eno leto delovali kot prostovoljni tutorji in so opravili vsaj 10
tutorskih ur, se opravljanje prostovoljnega Studentskega tutorstva ob zakljuCku Studija
vpiSe v prilogo k diplomi. Prav tako se v prilogo k diplomi vpiSe koordinatorstvo
prostovoljnega Studentskega tutorstva.

Ce $tudent iz naslova opravljenih prostovoljnih tutorskih ur in/ali koordinatorstva
prostovoljnega Studentskega tutorstva uveljavla ECTS, se prostovoljno tutorstvo
oziroma koordinatorstvo prostovoljnega Studentskega tutorstva v prilogo k diplomi ne
vpiSe, saj je to vpisano Ze z uveljavljenim splo$no izbirnim predmetom — tutorstvo.

1 Student tutor ni zadolZen za to, da i$8e informacije namesto $tudenta, temved ga le usmerja; ne daje
nasvetov glede goljufanja na izpitih; ne piSe seminarskih nalog, porocil, zapiskov ipd. namesto Studenta
ter Studenta ne oskrbuje z zapiski. V primeru, da Student od tutorja pri€akuje pomo¢€ pri goljufanju, ima
tutor moZnost, a ne dolZnosti, da to prijavi koordinatorju tutorstva na oddelku.



Vse ostale oblike tutorskega dela so nagrajene na enega od spodaj opisanih nacinov.
Spodnje dolo¢be se smiselno uporabljajo tudi za tutorje za tuje Studente, za tutorje
Studentom na Erasmus izmenjavi in za tutorje za Studente s posebnimi potrebami.

Nagrada tutorjem za opravljanje tutorstva je lahko:

- placilo opravljenih tutorskih ur (preko napotnice Studentskega servisa) skladno
s postavkami veljavnega Cenika UL FMF. Student mora pred zadetkom
tutorskega dela pridobiti ustrezno napotnico Studentskega servisa. Placilo je
mozno le za dejansko opraviljene tutorske ure ter za sodelovanje pri
popravljanju domacih nalog ali kvizov. Izjemoma so lahko placane tudi druge
aktivnosti po predhodnem dogovoru z odgovorno osebo za tutorstvo na
oddelku.

- priznanje 3 kreditnih toCk po sistemu ECTS, za kar mora tutor oprauviti
predpisano Stevilo tutorskih ur in ostalih obveznosti, kot je opredeljeno v
nadaljevanju. Studentu tutorju se lahko, skladno s Pravili sistema tutorstva
Univerze v Ljubljani z dne 10. 5. 2015, enkrat na vsaki stopnji Studija tutorstvo
prizna kot splosni izbirni predmet.

Tutor pred zaetkom izvajanja tutorskega dela izbere vrsto nagrade (placilo ali kreditne
toCke) in to sporoCi odgovorni osebi za tutorstvo na oddelku. Po zaCetku dela te izbire
ni ve€ mogocCe spremeniti.

Ce $tudent opravlja tutorsko delo za pladilo, mora o opravljenem delu ob koncu
vsakega meseca v kadrovsko sluzbo (predalCek na recepciji J19) oddati porocilo
(obrazec v prilogi), ki ga podpiSe izvajalec predmeta (velja za predmetno tutorstvo).
PoroCila (za izplacilo) o opravljenem delu pri drugih oblikah tutorstva podpisuje
koordinator tutorjev na oddelku.

Placilo tutorskega dela je mozZno le na osnovi ustrezno izpolnjenega in pravo¢asno
oddanega porocila (najkasneje v petih delovnih dneh po zaklju¢ku meseca).

Kon¢no porocilo morajo oddati tako tutorji, ki so za svoje delo placani, kot tutoriji, ki
zaprosijo za priznavanje kreditnih to€k. Konc¢na porocila se oddajo oddel&nim
koordinatorjem tutorstva (obrazca v prilogi) po zaklju¢ku lethega semestra, in sicer
najkasneje do zakljuCka poletnega izpitnega obdobja.

Ce Zeli $tudent s tutorskim delom zaprositi za priznavanje kreditnih tock, mora izpolniti
naslednje minimalne pogoje:

- udeleziti se uvodnega sreCanja/izobrazevanja Studentov tutorjev, Ce je to
organizirano,

- skupno opraviti vsaj 20 tutorskih ur; od tega najmanj 10 neposrednih tutorskih
ur? (vkljuéujo¢ priprave); pod neposredne tutorske ure se $teje tudi popravljanje
domacih nalog (3 popravljene naloge Stejejo za 1 tutorsko uro) ter
demonstratorske ure,

- oddati ustrezno zaklju¢no porocilo ter

- oddati vlogo za priznavanje kreditnih tock.

2 Tutorska ura traja 45 minut in $teje kot 1 ura.



Izpolnjevanje pogojev, pred oddajo vloge za priznavanje kreditnih toCk, preveri
koordinator tutorjev na posameznem oddelku in Studentu tutorju podpiSe poroc€ilo o
opravljenih urah, ki ga mora oddati kot prilogo omenjeni vlogi.

V skupni seStevek predpisanega minimalnega Stevila tutorskih ur za priznavanje
kreditnih tock se, poleg neposredno opravljenih tutorskih in demonstratorskih ur3, lahko
Steje tudi:

Udelezba na uvodnem sre€anju | Skladno z dejansko izvedbo, a ne vec kot 2 uri.
tutorjev
Priprava na tutorsko uro Za vsako izvedeno tutorsko uro si tutor lahko
pristeje do najveC 1 uro (ta poleg vsebinske
priprave vkljuCuje tudi morebitno komunikacijo s
tutorandom po elektronski posti pred in po
tutorski uri).

Popravljanje domacih nalog 3 popravljene domace naloge je 1 tutorska ura
(velja za OF) (priprava se tukaj ne uposteva).
Demonstratorstvo pri predmetu | Skladno z dejansko izvedbo, pri Cemer je 1 ura v
(tj. pomog pri izvedbi predavalnici (45 minut) enako 1 tutorski uri.

posameznih sestavin predmeta,
npr. laboratorijskih vaj, v skladu
z navodili in pod nadzorom
izvajalca u¢ne enote)

Udelezba na Skladno z dejansko izvedbo, a ne ve€ kot 4 ure.
izobrazevanju/usposabljanju v
organizaciji UL
Koordinatorstvo prostovoljnega | Vsak koordinator prostovoljnega Studentskega
tutorstva (velja le za OM) tutorstva si za delo lahko pripise 15 ur (ki ze
vklju€ujejo tudi €as priprave zakljucnega
porocila). V primeru ve€ koordinatorjev se ure
enakomerno porazdelijo med njimi.
Sodelovanije pri promocijskih Skladno z dejansko izvedbo, a ne ve€ kot 10 ur.
aktivnostih fakultete
(Informativni dan, Informativa,
promocijske aktivnosti na SS,

)

Pisanje zakljuénega porocila. Do 2 uri.

Ce Student v $tudijskem letu ne opravi dovolj ur za priznanje kreditnih togk, lahko
opraviljene ure prenese v naslednje Studijsko leto. Kreditne toCke lahko pridobi, Ce v
obeh letih skupaj doseze minimalno zahtevano $tevilo ur. Ce $tudent tudi v dveh
Studijskih letih ne opravi dovolj obveznosti za oddajo vloge za priznavanje kreditnih
toCk, prenos v tretje Studijsko leto ni ve€ mogoc. Prav tako se opravljene ure (za nazaj)
ne morejo izplacati.

3V primeru placila tutorskega dela se upostevajo izklju¢no neposredno opravljene tutorske ure brez
priprav.



Koordinator tutorjev na oddelku je odgovoren za spremljanje kakovosti tutorskega
dela. Ce s strani $tudentov prejme negativne povratne informacije o $tudentu tutorju,
te informacije najprej preveri. Ob potrditvi verodostojnosti in resnosti informacij se
lahko odloc€i, da tutor ne more ve€ opravljati dela tutorja, kar velja tako za Studente, ki
Zelijo uveljavljati kredite toCke, kot za Studente, ki so za svoje tutorstvo placani.

Postopek oddaje vloge za pridobitev kreditnih to¢k na osnovi opravljenega tutorskega
dela:
- Student po zakljuCku tutorskega dela v Studentski referat odda viogo za
priznavanje neformalno pridobljenega znanja (obrazec v prilogi),
- obvezna priloga viogi je podrobno porocilo o opravljenem delu, iz katerega je
razvidno Stevilo opravljenih ur ter vsebina tutorskega dela (obrazec v prilogi),
- porocilo o opravljenem delu mora biti podpisano s strani koordinatorja za
tutorje na oddelku,
- popolno vlogo obravnava Studijska komisija posameznega oddelka,
- na podlagi sklepa Studijske komisije se $tudentu v VIS zabelezZijo 3 KT v obliki
sploSnega izbirnega predmeta, za kar poskrbi Studentski referat.

8. élen
Evalvacija sistema tutorstva na UL FMF

Koordinator tutorjev na posameznem oddelku zbere koncna porocila tutorjev in pripravi
kon¢no porocilo, s katerim UL FMF evalvira sistema tutorstva, in sicer v okviru
samoevalvacije Studijskih programov in letnega poslovnega porocanja.

Rezultati evalvacije se upostevajo pri spremembah Studijskih programov ter pri
organizaciji in izvedbi Studijskega procesa.

9. élen
Veljavnost pravilnika
Pravilnik za¢ne veljati z dnem sprejetja na Senatu UL FMF. Uporabljati se za¢ne s
Studijskim letom 2025/26 za vse Studente tutorje z veljavnim statusom Studenta.

Stevilka dokumenta: 014-1/2025-1

Predsednik Senata UL FMF
prof. dr. Emil Zagar, dekan

% Univerza v Lifubljani

Podpisnik: Emil Zagar

Izdajatelj: SIGEN-CA G2

Stevilka certifikata: 6443BF7000000000572C5E29
Potek veljavnosti: 02. 01. 2030
Cas podpisa: 20. 10. 2025 08:09



PRILOGE:
- poroCilo o opravljenem delu za izplacilo opravljenih tutorskih ur, obrazec
Evidenca prisotnosti Studenta, ki opravija delo po Studentski napotnici
- kon¢no porocilo o tutorskem delu (izpolnijo Studenti, ki so bili za svoje delo
placani in tisti, ki oddajajo vlogo za priznavanje kreditnih toCk)

- vloga za priznavanje tutorskega dela (priznavanje kreditnih tock)
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